
 
 
 
 

 
Du schließt demnächst die Schule ab oder hast sie vor Kurzem abgeschlossen? 

 UVA, JA, KommSt und GuV sind für dich keine Fremdwörter? 
 

Dann komm zu uns! 
 

Wir suchen für unser Team in St. Pölten Mitarbeiter:innen (m/w/d) 
für folgende Position: 

 

Buchhaltung und Lohnverrechnung  
(36h/Woche-Vollzeit) 

 

Das ist dein Aufgabengebiet:  
 
 Erstellung von laufenden Buchhaltungen 
 Betreuung von Klient:innen bei buchhalterischen Fragen 
 Erstellung monatlicher Auswertungen / UVA / sonstiger Meldungen  
 Kommunikation mit Behörden und Klient:innen  
 laufende Lohnabrechnungen 
 

Das bringst du mit: 
 
 HAK Abschluss oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung 
 Interesse an Weiterbildungen 
 Serviceorientiertes Wesen 
 
Das bieten wir dir: 
 
 36h/Woche mit Möglichkeit einer 4-Tage-Woche bei vollem Lohnausgleich  
 langfristige Anstellung 
 abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
 moderner Arbeitsplatz 
 Gleitzeitmöglichkeit und Homeoffice 
 Aufstiegsmöglichkeiten (z.B. Lohnverrechner:in, Bilanzbuchalter:in) 
 Übernahme der Aus- und Weiterbildungskosten  
 Übernahme der Verpflegungskosten 

 
Die genaue Entlohnung richtet sich nach deinen Qualifikationen und eventuellen 

Vordienstzeiten und wird in einem persönlichen Gespräch vereinbart.                                                        
(KV-Mindestlohn 2.000 €/36h – zuzüglich Prämien) 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung an: kanzlei@mandatconsult.at 


